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CONSIDERACIONES GENERALES

Usted esta a punto de utilizar un programa de control administrativo que 
le permitirá registrar : 

• STOCK Y PRECIOS DE PRODUCTOS AGRUPADOS POR FAMILIAS Y 
PROVEEDORES

• VENTAS Y CUENTAS CORRIENTES DE CLIENTES
• COMPRAS Y CUENTAS CORRIENTES DE PROVEEDORES, 
• FONDOS; CAJA Y BANCOS 
• CONTABILIDAD GENERAL

Al ingresar, luego de haber elegido al usuario y su contraseña en caso de 
corresponder, usted verá el menú principal. Primero exploraremos su 
pantalla:

En la parte superior verá el menú de opciones que le permitirá recorrer 
todas las opciones del programa

Arriba y a la izquierda se ubica el panel indicativo de las teclas de atajos, 
que le permitirán acceder rápidamente a las opciones mas utilizadas.



Arriba y a la derecha el programa cuenta con una agenda básica de 
eventos, que le proveerá un calendario y una herramienta para recordar 
los eventos que usted necesite. Si presiona doble click sobre un día le 
permitirá ver o ingresar un texto recordatorio de eventos para ese día.
Abajo al centro esta el acceso al manual en linea que se actualiza 
permanentemente, de acuerdo a la normativa vigente y los comentarios 
de las experiencias de nuestros clientes.

Abajo a la izquierda se encuentran los accesos al formulario de contacto 
para comunicarse con nosotros y el link a nuestra página web para 
acceder a las novedades de nuestra empresa.

FORMULARIO DE ENVÍO DE MENSAJE

SIGNIFICADO DE LOS BOTONES

Pedir un tiket de acceso

Imprimir

Salir

Editar



Enviar por email

Consultas y mas opciones

Deshacer

Nuevo documento

Confirmar

Guardar

Consultar

Último

Cálculos

Borrar

A continuación comenzaremos a describir la operatoria para el uso del 
sistema.

Lea atentamente la pantalla y recuerde que si posiciona el mouse sobre 
un objeto, ya sea botón, cuadro o lista, el sistema le brindará una breve 
ayuda de lo que puede suceder si ejecuta esa opción.

Recuerde siempre hacer una copia de seguridad de su sistema, utilizando 
las opciones “COPIA” o “BACKUP” que se incluyen en el menú útiles, o 
simplemente copiando la carpeta que aloja su sistema en un medio de 
almacenamiento magnético como ser un pen-drive o memoria usb. Ya 
que este sistema no necesita instalación y funciona perfectamente desde 
cualquier unidad de almacenamiento, interna, externa o de red, también 
desde la nube.



1 CONFIGURACIÓN DEL SISTEMA



NOTA: Si usted posiciona detiene el mouse sobre un botón o campo de 
ingreso, 

La primera opción es la de configurar su sistema. Ingrese sus datos, su 
logo que, será impreso al centro de la factura.
No cambie las opciones de Mi Factura, estos son los parámetros para la 
autorización y obtención del C.A.E. de la factura electrónica A.F.I.P..

Para realizar facturas electrónicas, usted deberá tramitar un certificado 
digital en la afila. Este consta de dos archivos, la llave, generalmente con 
extensión “.key” y el certificado propiamente dicho, con extensión “.crt”. 

Desde el botón “KEY” genere la llave y el archivo “.csr”, pedido de 
certificado digital que subirá en la página de la afip para tramitar el 
certificado que luego copiara en la carpeta del sistema. La llave se 
llamara Nº de CUIT mas .key. Cambie el nombre de su certificado como 
N.º de CUIT mas .crt. Escriba su nombre el los campos correspondientes 
del menú de configuración.



2 PRODUCTO

El menú de PRODUCTO contiene 5 opciones a saber: FAMILIAS, 
PRODUCTO, LISTAS, PRECIOS, SALIR

2-1 FAMILIAS

Permite agrupar productos según sus características, por ejemplo en una 
ferretería, una familia seria ‘Tornillos’. Puedo también dar de alta familias 
en el momento de DAR DE LATA UN PRODUCTO, o al ingresar un 
PRESUPUESTO, PEDIDO, REMITO, FACTURA DE COMPRA o VENTA



2-2 PRODUCTO

En el actualizador de productos, usted puede
dar de alta un producto, editarlo o borrarlo.
Puede ajustar el stock con las opciones de
INGRESO Y SALIDAS; imprimir etiquetas de
códigos de barra o código QR según formato
Húsares preestablecidos. El botón de la
izquierda anterior a la flecha de salir despliega
un menú de operaciones adicionales y
consultas.



2-2-1 CALCULAR PRECIO VENTA

2-2-2 EXPORTAR A EXCEL

Exporta los productos a una planilla de cálculos de Microsoft Excel con el 
formato de la lista de precios



2-2-3 IMPORTAR DESDE EXCEL

Para poder importar productos desde una planilla de cálculos de Microsoft
Excel, primero debe trabajar un poco. Necesitara darle el formato según 
la figura a continuación, respetando las columnas para que la importación
sea exitosa.

Luego deberá seleccionar el archivo, la familia y el proveedor y ejecutar la
opción cargar. Controle los datos y confirme la acción para concluir con la
operación. 



2-2-4 Lista de Productos

Consulta e impresión.

2-2-5 Lista de Stock

Consulta e impresión.

2-2-6 Lista de stock valorizado

Consulta e impresión.

2-2-7 Lista de precios

Consulta e impresión.

2-2-8 Vendidos por mes

Consulta e impresión.

2-2-9 Mas vendidos

Consulta e impresión.

2-2-10 Ventas y Costos

Consulta e impresión.

2-2-11 Mas Vendidos por Cliente

Consulta e impresión.

2-2-12 Poner en CERO(0) el STOCK

Elimina todos los movimientos de stock para realizar un nuevo conteo.



2-2-13 Borrar con STOCK CERO(0)

Borra todos los productos que posean STOCK 0

2-2-14 Cantidad de Productos

Cuenta la cantidad de productos de mi tabla.



3 VENTAS

El menú de VENTAS  contiene 8 opciones a saber: CLIENTES, 
VENDEDORES, PRESUPUESTOS, PEDIDOS, REMITOS, FACTURAS, 
COBRANZAS, SALIR.

3-1 CLIENTES

En el actualizador de clientes, usted puede dar
de alta un cliente, editarlo o borrarlo.  El botón
de la izquierda anterior a la flecha de
 salir despliega un menú de operaciones
adicionales y consultas.



3-1-1 Cuenta Corriente

Consulta e impresión.

3-1-2 Saldo de Clientes

Consulta e impresión.

3-1-3 Listado de Clientes

Consulta e impresión.

3-2 VENDEDORES



En el actualizador de vendedores, usted
puede dar de alta un vendedor, editarlo o 
borrarlo.  El botón de la izquierda anterior a
la flecha de salir despliega un menú de
operaciones adicionales y consultas.

3-2-1 Ventas

Consulta e impresión.

3-2-2 Pendientes

Consulta e impresión.

3-2-3 Listado de Vendedores

Consulta e impresión.



3-3 PRESUPUESTOS

Desde esta opción usted puede ingresar un nuevo presupuesto, 
eliminarlo, imprimirlo, exportarlo para convertirlo en una factura o un 
pedido sin tener que redactar nuevamente los datos. 

También puede consultar los presupuestos
pendientes tanto de confirmar y ser
convertidos en pedido como de facturar.

3-3-1 PENDIENTES DE PEDIDO

Consulta e impresión.

3-3-2 PENDIENTES DE FACTURAR

Consulta e impresión.



3-3-3 INGRESAR UN PRESUPUESTO

Usted puede ingresar la opciones de su presupuesto, algunas están 
predefinidas desde la carga del cliente y el producto, sin embargo puede 
cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al cliente; si no esta 
ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al 
actualizador de clientes antes descripto.

Desde el botón indicado con la letra C usted podrá elegir otro cliente o 
verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes. 

Desde el botón indicado con la letra P usted podrá elegir un producto 

Desde el botón Nuevo Producto usted podrá ingresar al administrador de 
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo. 



El botón con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el 
que tiene el signo – es para quitarlo.

Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.



3-4 PEDIDOS

Desde esta opción usted puede ingresar un nuevo pedido, eliminarlo, 
imprimirlo, exportarlo para convertirlo en una factura o un remito sin 
tener que redactar nuevamente los datos. 

También puede consultar los pedidos pendientes tanto de remitir y ser 
convertidos en factura.

3-4-1 PENDIENTES DE REMITO

Consulta e impresión.



3-4-2 PENDIENTES DE FACTURAR

Consulta e impresión.

3-4-3 INGRESAR UN PEDIDO

Usted puede ingresar la opciones de su pedido, algunas están 
predefinidas desde la carga del cliente y el producto, sin embargo puede 
cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al cliente; si no esta 
ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al 
actualizador de clientes antes descripto.

Desde el botón indicado con la letra C usted podrá elegir otro cliente o 
verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes. 

Desde el botón indicado con la letra P usted podrá elegir un producto 



Desde el botón Nuevo Producto usted podrá ingresar al administrador de 
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo. 

El botón con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el 
que tiene el signo – es para quitarlo.

Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.



3-5 REMITOS

Desde esta opción usted puede ingresar un nuevo remito, eliminarlo, 
imprimirlo, exportarlo para convertirlo en una factura sin tener que 
redactar nuevamente los datos. 

También puede consultar los remitos pendientes de facturar. 

3-5-1 PENDIENTES DE FACTURAR



3-5-2 CONFIGURAR LA IMPRESIÓN DE REMITOS

Desde el botón con el engranaje, usted podrá configurar la impresión del 
remito ingresando los valores de fila y columna en donde deberán 
imprimirse cada dato. Valores de fila y columna en cero (ambos) harán 
que ese dato no se imprima.



3-5-3 INGRESAR UN REMITO

Usted puede ingresar la opciones de su remito, algunas están 
predefinidas desde la carga del cliente y el producto, sin embargo puede 
cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al cliente; si no esta 
ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al 
actualizador de clientes antes descripto.

Desde el botón indicado con la letra C usted podrá elegir otro cliente o 
verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes. 

Desde el botón indicado con la letra P usted podrá elegir un producto 

Desde el botón Nuevo Producto usted podrá ingresar al administrador de 
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo. 

El botón con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el 
que tiene el signo – es para quitarlo.



Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.



3-6 FACTURAS

Para poder confeccionar una factura electrónica, usted deberá solicitar un
tiket de acceso que tiene una duración de 12 horas y le permitirá obtener
un código de autorización electrónico (CAE) que deberá ser impreso el pie
de la factura.

El tiket de acceso tiene este formato y no es otra cosa que una cadena de
caracteres con los sus datos de acceso, que se obtienen a partir de un 
certificado digital que deberá tramitar
en AFIP.



3-6-1 FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

Consulta e impresión

3-6-2 FACTURAS PENDIENTES DE
COBRO POR CLIENTE

Consulta e impresión

3-6-3 EXPORTAR AL EXCEL

Consulta e impresión

3-6-4 C.I.T.I. VENTAS (RG3685)

Consulta e impresión



3-6-5 SUBDIARIO DE I.V.A.

Consulta e impresión

3-6-6 RETENCIONES

Consulta e impresión

3-6-7 VENTAS POR VENDEDOR

Consulta e impresión

3-6-8 INGRESAR UNA NUEVA FACTURAR

Usted puede ingresar la opciones de su factura, algunas están 
predefinidas desde la carga del cliente y el producto, sin embargo puede 
cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al cliente; si no esta 



ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al 
actualizador de clientes antes descripto.

Desde el botón indicado con la letra C usted podrá elegir otro cliente o 
verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes. 

Desde el botón indicado con la letra P usted podrá elegir un producto 

Desde el botón Nuevo Producto usted podrá ingresar al administrador de 
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo. 

El botón con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el 
que tiene el signo – es para quitarlo.

Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.

3-6-8-1 TIPOS DE
COMPROBANTES

Desde esta opción usted podrá
confeccionar los siguientes
comprobantes

Factura A
Nota de Débito A
Nota de Crédito A

Factura B
Nota de Débito B
Nota de Crédito B

Factura C
Nota de Débito C
Nota de Crédito C

Factura M
Nota de Débito M
Nota de Crédito M



Factura MiPyMEs A
Nota de MiPyMEs Débito A
Nota de MiPyMEs Crédito A

Factura MiPyMEs B
Nota de MiPyMEs Débito B
Nota de MiPyMEs Crédito B

Factura MiPyMEs B
Nota de MiPyMEs Débito B
Nota de MiPyMEs Crédito B

3-6-8-2 AFIP-WS

Verifica el funcionamiento de los servidores de AFIP. En caso de funcionar
correctamente recibirá el siguiente mensaje:

3-6-8-3 RECUPERA FE

Brinda la posibilidad de recuperar los datos de un comprobante desde los 
servidores de AFIP, que haya sido borrado del sistema por error.



3-6-8-4 VER DE QUE FORMA SE COBRO UNA FACTURA

Da la posibilidad de ver rápidamente de que forma se cobro la factura 
seleccionada, detallando los recibos, etc. 



3-6-8-5 INGRESAR CHEQUES DESDE UNA FACTURA

Si usted hubiera elegido Cheques como forma de pago en la factura, el 
sistema le permitirá ingresarlos en ese momento. Presione el botón de 
ingreso, e introduzca cuantos cheques quiera. Luego presione el botón de
salir tara volver al administrador de facturas.

Formulario para el ingresos
de cheques.



3-7 COBRANZAS

En la opción de cobranzas  usted podrá cancelar sus facturas, impactando
en el modulo de fondos: efectivo, cheques, pagos con tarjetas de crédito 
y débito, transferencias, etc.

Desde el menú de opciones podrá:

• Ingresar un nuevo recibo
• Eliminar uno existente
• imprimir un recibo
• Imputar ese pago a una o varias facturas
• Cancelar esa imputación
• Ver que facturas se pagaron con ese recibo
• Obtener un listado de cobranzas



3-7-1 INGRESAR UN RECIBO

Para ingresar un recibo usted solo deberá ingresar los datos deseados; 
cheques y retenciones y confirmar la operación



3-7-2 IMPUTAR UN RECIBO

Una vez ingresado un recibo puede verlo u operar con él desde el 
administrador de cobranzas. Desde allí podrá eliminarlo, imprimirlo, ver 
que facturas se pagaron con el, emitir un listado; puede imputarlo a una 
o una serie de facturas total o parcialmente para llevar una cuenta 
corriente ordenada de sus clientes. Verá que en el administrador el recibo
tiene un saldo igual a importe del mismo; quiere decir que no ha sido 
imputado a ninguna factura. A medida que el recibo se vaya imputando a 
diferentes comprobantes ira disminuyendo su saldo hasta quedar en cero.



De haber cometido un error, puedo anular la imputación total y volver a 
empezar presionando el botón 

Para realizar una imputación, primero debo marcar el recibo; téngase en 
cuenta que los recibos se imputan uno a la vez a una o varias facturas.

Luego el sistema me mostrará los comprobantes pendientes de pago 
pudiendo seleccionar con doble click y de a uno los deseados ingresando 
el importe que deseo cancelar con ese recibo, pudiendo ser el importe 
total del saldo o un parcial.



4 COMPRAS

El menú de COMPRAS  contiene 4 opciones a saber: PROVEEDORES, 
FACTURAS, PAGOS, SALIR.

4-1 PROVEEDORES

En el actualizador de proveedores, , usted
puede dar de alta un proveedor, editarlo o
borrarlo.  El botón de la izquierda anterior a la
flecha de salir despliega un menú de
operaciones adicionales y consultas.



4-1-1 Cuenta Corriente

Consulta e impresión.

4-1-2 Saldo de Proveedores

Consulta e impresión.

4-1-3 Listado de Proveedores

Consulta e impresión.

4-2 FACTURAS



Esta opción le permite ingresar comprobantes de compras, eliminarlos o 
imprimirlos. 
Con el botón podrá consultar la forma en que canceló una factura

4-2-1 FACTURAS PENDIENTES DE
PAGO

Consulta e impresión

4-2-2 FACTURAS PENDIENTES DE
PAGO POR PROVEEDOR

Consulta e impresión

4-2-3 EXPORTAR AL EXCEL

Consulta e impresión

4-2-4 C.I.T.I. COMPRAS (RG3685)

Consulta e impresión

4-2-5 SUBDIARIO DE I.V.A.

Consulta e impresión

4-2-6 RETENCIONES

Consulta e impresión



4-2-7 INGRESAR UNA NUEVA FACTURA

Usted puede ingresar la opciones de su factura, algunas están 
predefinidas desde la carga del proveedor y el producto, sin embargo 
puede cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al proveedor; si no 
esta ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al 
actualizador de proveedores antes descripto.

Desde el botón indicado con la letra C usted podrá elegir otro proveedor 
o verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes. 

Desde el botón indicado con la letra P usted podrá elegir un producto 

Desde el botón Nuevo Producto usted podrá ingresar al administrador de 
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo. 

El botón con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el 
que tiene el signo – es para quitarlo.



Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.

¡ IMPORTANTE !

Usted puede tener dificultades con algunas facturas de compras que 
incorporan percepciones con diferentes alícuotas de I.V.A. cuyo 
porcentaje no se encuentra bien detallado sobre que base se calcula.

Por eso el sistema acepta que deje el porcentaje en cero y simplemente 
ingrese el valor de la retención, de esa manera el importe total de la 
factura podrá coincidir con total precisión. 



4-2-7-1 TIPOS DE COMPROBANTES

Desde esta opción usted podrá
confeccionar los siguientes
comprobantes

Factura A
Nota de Débito A
Nota de Crédito A

Factura B
Nota de Débito B
Nota de Crédito B

Factura C
Nota de Débito C
Nota de Crédito C

Factura M
Nota de Débito M
Nota de Crédito M

Factura MiPyMEs A
Nota de MiPyMEs Débito A
Nota de MiPyMEs Crédito A

Factura MiPyMEs B
Nota de MiPyMEs Débito B
Nota de MiPyMEs Crédito B

Factura MiPyMEs B
Nota de MiPyMEs Débito B
Nota de MiPyMEs Crédito B



4-2-7-2 VER DE QUE FORMA SE PAGO UNA FACTURA

Da la posibilidad de ver rápidamente de que forma se pago la 
factura seleccionada, detallando las órdenes de pago, etc. 

4-2-7-3 PAGAR UNA FACTURA CON CHEQUES

Si una factura de compras es abonada con uno o varios cheques 
directamente desde su ingreso al administrador de facturas de compras,  
seguramente usted eligió cheques como forma de pago, el sistema le 
permitirá retirarlos del administrador de cheques en ese momento. 

Presione el botón de ingreso, para ingresar un cheque propio al que 
inmediatamente después le dará salida, o retire un cheque existente para
cancelar la factura. Tenga en cuenta que el o los cheques tendrán que 
cubrir el importe total de la factura ya que eligió cancelarla en su 
totalidad con cheques. Para ingresar varios tipos de formas de pago o 
pagos parciales, elija cuenta corriente como forma de pago y después 
cancele la factura con una orden de pago.





4-3 PAGOS

En la opción de pagos, usted podrá cancelar sus facturas, impactando en 
el modulo de fondos: efectivo, cheques, pagos con tarjetas de crédito y 
débito, transferencias, etc.

Desde el menú de opciones podrá:

Ingresar una nueva orden de pago
Eliminar una existente
imprimir una orden de pago
Imputar ese pago a una o varias facturas
Cancelar esa imputación
Ver que facturas se pagaron con esa orden de pago
Obtener un listado de las ordenes de pago



4-3-1 INGRESAR UNA ORDEN DE PAGO

Para ingresar un recibo usted solo deberá ingresar los datos deseados; 
cheques y retenciones y confirmar la operación

4-3-2 IMPUTAR UNA ORDEN DE PAGO

Una vez ingresada una orden de pago puede verla u operar con ella 
desde el administrador de pagos. Desde allí podrá eliminarla, imprimirla, 
ver que facturas se pagaron con ella, emitir un listado; puede imputarla a
una o una serie de facturas total o parcialmente para llevar una cuenta 
corriente ordenada de sus proveedores. Verá que en el administrador de 
pagos, la orden de pago tiene un saldo igual a importe de la misma; 



quiere decir que no ha sido imputada a ninguna factura. A medida que la 
orden de pago se vaya imputando a diferentes comprobantes ira 
disminuyendo su saldo hasta quedar en cero. De haber cometido un 
error, puedo anular la imputación total y volver a empezar presionando el
botón 

Para realizar una imputación, primero debo marcar la orden de pago; 
téngase en cuenta que las ordenes de pago se imputan uno a la vez a 
una o varias facturas.

Luego el sistema me mostrará los comprobantes pendientes de pago 
pudiendo seleccionar con doble click y de a uno los deseados ingresando 
el importe que desea cancelar con esa orden de pago, pudiendo ser el 
importe total del saldo o un parcial.





5 FONDOS

El menú de FONDOS  contiene 4 opciones a saber: RETENCIONES, 
CAJA, CHEQUES, CASH FLOW, SALIR.

5-1 RETENCIONES

Desde el actualizador de retenciones, usted podrá ingresar, borrar 
retenciones o consultar las retenciones.



5-1-1 INGRESAR UNA RETENCIÓN

Ingrese los datos de una nueva retención y confírmela con

Tenga en cuenta que desde los módulos de ventas y compras las 
retenciones y percepciones se actualizan automáticamente, agregándose 
a este administrador.

Desde el menú de consultas se podrá consultar las retenciones, y 
exportar retenciones y percepciones al SIFERE. 



5-2 CAJA

Desde el administrador de movimientos de caja, usted podrá realizar 
ingresos y egresos de caja en forma manual y consultar los movimientos 
entre fechas. También puede filtrar por forma de pago.



5-3 CHEQUES

Desde el administrador de cheques, usted podrá ingresar o darle salida a 
los cheques de su cartera.



5-3-1 INGRESO DE CHEQUES

Ingrese los datos y confirme la acción con

Usted puede ingresar un cheque propio y luego darle salida para que 
quede el registro del movimiento



5-3-2 SALIDA DE CHEQUES

Para darle salida a un cheque, solo indique a quien se lo entrego. Debe y 
haber quedarán compensados y el mismo no estará disponible para 
futuros pagos. 



5-4 CASH FLOW

Esta opción brinda un cuadro
resumen de la actividad toal de
su empresa. Mostrando los
resultados de cruzar ventas y
cobranzas con compras y pagos.

Estos datos también se muestran
en forma grafica



6 ÚTILES

OPCIONES

6-1 Copia de seguridad 

Permite crear un punto de restauración de los datos del sistema que 
luego puede ser usado para volver hacia atrás con el flujo de información.

Solo se necesita seleccionar la opción “realizar una copia de seguridad” 
para crearla o “recuperar una copia de seguridad” para restaurarla.

Luego presione     para confirmar o para salir.



6-2 BackUp

Solo elija un destino, para crear
una copia de seguridad de su
sistema

6-3 Reparar Tablas

Repara las tablas en caso de error de datos o agrega algún 
campo por modificaciones del sistema

6-4 Crear Tablas

Crea alguna tabla faltante por modificaciones del sistema

6-5 Actualizar el sistema

Permite actualizar el sistema desde los servidores de MyASoft a 
su versión mas reciente



6-6 Ver videos de ayuda

Muestra los videos de ayuda para la correcta utilización del 
sistema. (Version de menú tradicional; para el nuevo menú se 
recomienda el uso de este manual)

7 DATOS

OPCIONES

7-1 Licencia

Muestra la licencia de uso del sistema

7-2 Acerca de …

Datos de MyASoft u este sistema

7-3 Sistema

Datos Generales

7-4 Almacenamiento

Datos de la base de datos

7-5 Envíenos un email

Contáctenos via email



8 CONTABILIDAD

FACTUR-AR 5 incorpora un sencillo sistema de contabilidad general con 
un ejemplo de plan de cuentas adaptables. 

8-1 PLAN DE CUENTAS



8-2 DIARIO

En el libro diario, los asientos de compras y ventas se realizan mes a mes 
automáticamente, pudiendo regenerarse a voluntad. A su vez, usted 
puede ingresar cuantos asientos quiera.



8-3 MAYOR

Se genera automáticamente.



8-4 BALANCE


