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CONSIDERACIONES GENERALES

Usted esta a punto de utilizar un programa de control administrativo que
le permitira registrar :

« STOCK'Y PRECIOS DE PRODUCTOS AGRUPADOS POR FAMILIAS Y
PROVEEDORES

« VENTAS Y CUENTAS CORRIENTES DE CLIENTES

« COMPRAS Y CUENTAS CORRIENTES DE PROVEEDORES,

« FONDOS; CAJA'Y BANCOS

« CONTABILIDAD GENERAL

MyASoft - (64 bits)
il W ‘ = ‘ X = 2
VENTAS CONTABLE UTILES SAl

CONFIG ‘ PRODUCTOS COMPRAS FONDOS
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A Disefio: () MyASoft - SuPC:PC-ALE - PRESIONE [F1] PARA OBTENER AYUDA

Al ingresar, luego de haber elegido al usuario y su contrasena en caso de
corresponder, usted vera el menu principal. Primero exploraremos su
pantalla:

En la parte superior vera el menu de opciones que le permitira recorrer
todas las opciones del programa

Arriba y a la izquierda se ubica el panel indicativo de las teclas de atajos,
que le permitiran acceder rapidamente a las opciones mas utilizadas.



Arriba y a la derecha el programa cuenta con una agenda basica de
eventos, que le proveera un calendario y una herramienta para recordar
los eventos que usted necesite. Si presiona doble click sobre un dia le
permitira ver o ingresar un texto recordatorio de eventos para ese dia.
Abajo al centro esta el acceso al manual en linea que se actualiza
permanentemente, de acuerdo a la normativa vigente y los comentarios
de las experiencias de nuestros clientes.

Abajo a la izquierda se encuentran los accesos al formulario de contacto
para comunicarse con nosotros y el link a nuestra pagina web para
acceder a las novedades de nuestra empresa.

FORMULARIO DE ENVIO DE MENSAJE

Envienos un Mensaje

Nombre* Mensaje*
Email*

iCuanto es 1+17*

Adjuntar archivo

Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Enviar

SIGNIFICADO DE LOS BOTONES

M} Pedir un tiket de acceso
= Imprimi

[EII] mprimir

S) Salir

@s» Editar



Enviar por email
Consultas y mas opciones
Deshacer

Nuevo documento
Confirmar

Guardar

Consultar

<O ESH @0 U

Ultimo

1 Calculos

x|/
ﬁ Borrar

A continuacién comenzaremos a describir la operatoria para el uso del
sistema.

Lea atentamente la pantalla y recuerde que si posiciona el mouse sobre
un objeto, ya sea botdn, cuadro o lista, el sistema le brindara una breve
ayuda de lo que puede suceder si ejecuta esa opcion.

Recuerde siempre hacer una copia de seguridad de su sistema, utilizando
las opciones “"COPIA” o “"BACKUP” que se incluyen en el menu Utiles, o
simplemente copiando la carpeta que aloja su sistema en un medio de
almacenamiento magnético como ser un pen-drive 0 memoria usb. Ya
que este sistema no necesita instalacion y funciona perfectamente desde
cualquier unidad de almacenamiento, interna, externa o de red, también
desde la nube.



1 CONFIGURACION DEL SISTEMA

F- vARIABLES GLOBALES

MI EMPRESA  GENERALIDADES MI FACTURA

Mombre

Razdn Socil
Dormicilio

Condicidn de LV.A.
Inicio de Actividades
C.ULT.

Ingresos Brutos
Punto de Venta
Clave de acceso
Valor del Dolar
Cuenta de mail
PassWord

C.B.U

Alias C.B.U

| PRUEBAS.H.

Inscripto

03/03/2000 B

]

140.00

|

| 0124578125680562300154

|r-,1i CBU

KEY = |
F VARIABLES GLOBALES
MI EMPRESA GENERALIDADES  MI FACTURA
Impresora HP Laserdet M1120 MFF
Descontar del Stock
® En fa Factura (O En el Remito (O En el Pedido
Calcular Saldos de Facturas
(O Automaticamente ® Manualmente
Menti de inicio
(O Meni Tradicional ® Menli Nuevo
KEY = |



F VARIABLES GLOBALES X

MI EMPRESA  GENERALIDADES MI FACTURA

Ubicacidn de OpenSSL Service wsfe

Unique 234 Soapaction hitp:ifar.gov.afip.dif. FEV 1/
Ubicacion del certificado .CRT Ubicacion de la Clave Privada .KEY Modo de Uso
PRODUCCION : Modo de Prueba
DE PRUEBA : 20174237361 _test_1.crt 20174237361_test 1.key Modo Debug

SOURCE (DN del Certificado)

PRODUCCION :

DE PRUEBA : SERIALNUMBER=CWIT 20174237361, Ch=certale

DESTINATION (DN del WSAA)

PRODUCCION : cn=wsaa,o=afip,c=ar,serialNumber=CUIT 33693450239
DE PRUEBA : cn=wsaahomo,o=afip,c=ar,serialNumber=CUIT 33693450239

URL del Webservice de AUTENTICACION

PRODUCCION : https:ihwsaa.afip.govariwsisenices/LoginCms

DE PRUEBA : https:#iwsaahomo.afip.govariws/senices/LoginCms

URL del Webservice de NEGOCIO

PRODUCCION : https:iservicios1.afip.govariwsfevi/senice . asmx

DE PRUEBA : https:ihwswhomo.afip.govarwsfevl/senice. asmx

KEY v @

NOTA: Si usted posiciona detiene el mouse sobre un botén o campo de
ingreso,

La primera opcion es la de configurar su sistema. Ingrese sus datos, su
logo que, sera impreso al centro de la factura.

No cambie las opciones de Mi Factura, estos son los parametros para la
autorizacion y obtencion del C.A.E. de la factura electrénica A.F.I.P..

Para realizar facturas electronicas, usted debera tramitar un certificado
digital en la afila. Este consta de dos archivos, la llave, generalmente con
extension “.key” y el certificado propiamente dicho, con extension “.crt”.

Desde el botdn “KEY” genere la llave y el archivo “.csr”, pedido de
certificado digital que subira en la pagina de la afip para tramitar el
certificado que luego copiara en la carpeta del sistema. La llave se
llamara N© de CUIT mas .key. Cambie el nombre de su certificado como
N.0 de CUIT mas .crt. Escriba su nombre el los campos correspondientes
del menu de configuracion.



2 PRODUCTO
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El mend de PRODUCTO contiene 5 opciones a saber: FAMILIAS,
PRODUCTO, LISTAS, PRECIOS, SALIR

2-1 FAMILIAS

F-ramiLias ¥

OPCIONES

B @ 5)

BUSQUEDA
‘ Nombre ~

Cadigo Mombre Ganancia
1 PRODUCTOS VARIOS A0.00

Permite agrupar productos segun sus caracteristicas, por ejemplo en una
ferreteria, una familia seria ‘Tornillos’. Puedo también dar de alta familias
en el momento de DAR DE LATA UN PRODUCTO, o al ingresar un
PRESUPUESTO, PEDIDO, REMITO, FACTURA DE COMPRA o VENTA



2-2 PRODUCTO

F rropucTOs

OPCIONES
é‘? ﬁ INGRESODS | SALIDAS ‘ || H ol e @
=1 ==
BUSQUEDA
‘ Cédigo
Cddigo Mombre Precio  Familia Prodeedor Stock
1001 PRODUCTO DE PRUEBA 710.00 PRODUCTDS.. PROVEEDORES .. 0.000

En el actualizador de productos, usted puede CALCULAR PRECIO
dar de alta un producto, editarlo o borrarlo. EXPORTAR A EXCEL
Puede ajustar el stock con las opciones de IMPORTAR DESDE BXCEL
INGRESO Y SALIDAS; imprimir etiquetas de LISTA DE PRODUCTOS
codigos de barra o cadigo QR segun formato LsTA DE sTocK

Husares preestablecidos. El boton de la LISTA DE STOCK VALORIZADO
izquierda anterior a la flecha de salir despliega

un menu de operaciones adicionales y VENDIDOS POR VS
consultas. MAS VENDIDOS

VENTAS Y COSTOS

MAS VENDIDOS X CLIENTE
POMER EM CERO EL STOCK
BORRAR COMN STOCK O
CANMTIDAD DE PRODUCTOS




2-2-1 CALCULAR PRECIO VENTA

F- actuauzar costos X

Usted esta a punto de reemplazar los precios de VENTA de TODOS los
productos, por el COSTO mas la GANANCIA por familia. Realicce esta
operacion si esta verdaderamente seguro.

2-2-2 EXPORTAR A EXCEL

Exporta los productos a una planilla de calculos de Microsoft Excel con el
formato de la lista de precios

Vol c H Libro1 - Micresoft Excel - [m] X
:8} Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Revisar Vista
_u iz:::r calibri S Ajustar texto General ij l—:ﬂl E‘:ﬂ TR ‘%? ﬁ
FE" 3 copiartamato | (M1 A8 7] Sty | - R e et | e T yitiar seleccionar -
Portapapeles Tl Fuente e Alineacion \Fi Numero ) Celdas Madificar
\ AL - £ | codigo
A B c D 1 K L
1 [codigo Descripcion Unidad Moneda  [Precio |%I.V.A. ‘Familia Stock
2 21645 ALBAVIAL BLANCO 4LTS ALBA unidades Pesos 2251,25 21,00 COT 40 0,00
3 21645 ALBAVIALBLANCO 4LTS ALBA unidades Pesos 1951,08 21,00 2T 0,00
4 21646 ALBAVIAL AMARILLO 4 LTS ALBA unidades Pesos 2251,25 21,00 COT 40 0,00
5 21646 ALBAVIAL AMARILLO 4 LTS ALBA unidades  Pesos 1951,08 21,00 2T 0,00
6 21912 LATEX OBRA INTERIOR ANDINA unidades Pesos 1963,64 21,00 COT40 0,00
7 21912 LATEX OBRA INTERIOR ANDINA unidades Pesos 1701,82 21,00 2T 0,00
8 27615 MASILLA DURLOCK ANCLAFLEX unidades  Pesos 1342,82 21,00 COT40 0,00
9 27615 MASILLA DURLOCK ANCLAFLEX unidades Pesos 1163,77 21,00 2T 0,00
10 27616 DILUYENTE N°5 ARRAS DIXILINA unidades Pesos 193,40 21,00 COT40 0,00
1 27616 DILUYENTE N°5 ARRAS DIXILINA unidades Pesos 167,61 21,00 2T 0,00
12 28614 LATEX OBRA INTERIOR-EXTERIOR ANDINA unidades  Pesos 2757,03 21,00 COT 40 0,00
13 28614 LATEX OBRA INTERIOR-EXTERIOR ANDINA unidades  Pesos 2389,43 21,00 2T 0,00
14 28615 SIKALASTIC 560 20KGS SIKA unidades Pesos 8007,27 21,00 COT 40 0,00
15 28615 SIKALASTIC 560 20KGS SIKA unidades Pesos 6939,63 21,00 2T 0,00
16 28616 SIKALASTIC 560 10KGS SIKA unidades Pesos 4449,92 21,00 COT 40 0,00
17 28616 SIKALASTIC 560 10KGS SIKA unidades Pesos 3856,59 21,00 2T 0,00
18 28617 SIKATEX 75 SIKA unidades Pesos 4165,29 21,00 COT40 0,00
19 28617 SIKATEX 75 SIKA unidades Pesos 3609,92 21,00 2T 0,00
20 28618 SIKAFLEX 1A PLUS SIKA unidades  Pesos 716,73 21,00 COT40 0,00
21 28618 SIKAFLEX 1A PLUS SIKA unidades Pesos 621,17 21,00 2T 0,00
22 32081 ALBA ANTIGRAFITTI 1LT ALBA unidades Pesos 977,85 21,00 COT40 0,00
23 32081 ALBA ANTIGRAFITTI 1LT ALBA unidades Pesos 847,47 21,002T1 0,00
24 32192 ALBA ANTIGRAFITTI ALTS ALBA unidades  Pesos 3717,03 21,00 COT 40 0,00
25 32192 ALBA ANTIGRAFITTI 4LTS ALBA unidades  Pesos 3221,43 21,0027 0,00
26 34254 INERTOL X10LTS SIKA unidades Pesos 1202,97 21,00 COT 40 0,00
H 4 » ¥ Hojal - Hoja2 Hoja3 (=] m

| tisto




2-2-3 IMPORTAR DESDE EXCEL

Para poder importar productos desde una planilla de calculos de Microsoft
Excel, primero debe trabajar un poco. Necesitara darle el formato segun
la figura a continuacion, respetando las columnas para que la importacion
sea exitosa.

mg (= Ed Libro1 - Microsoft Excel - [m] X
= Insertar D de pag Férmulas Datt Revisar  Vista @ - =7 x
== ¥ Cort X . o = p— = . _EI‘ ) =7 SRS e X Autosuma * A? \]3‘5
Ba con Calibri 11 A A = =||®~| | S Ajustartexto General g A — £ = 3 relenar - 7
Pegar N &£ § - |- A - |= = =||2= £&=| Ecombinarycentrar~ | $ ~ % 000/ %3 %9 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato _ Ordenar  Buscar ¥
- Copiar farmata = _ll— - = Y L 9>0]|| condicional~ como tabla~ celda~ - - - (2 BomarT  yfiltrar~ se leccionar -
Portapapeles £} Fuente £} Alineacién i) Nimera £ Estilos Celdas Modificar
\ AL fe| codig
A B e D E F G H 1 1 K L M ?
1 Cédiéo Descripcién Unidad Moneda  |Precio ‘%I.V.A. |Fami|ia Stock
2 1001 PRODUCTO DE PRUEBA unidades Pesos 710,00 21,00 PRODUCTOS VARIOS 34,00
3

Luego debera seleccionar el archivo, la familia y el proveedor y ejecutar la
opcidn cargar. Controle los datos y confirme la accidon para concluir con la
operacion.

F IMPORTAR DESDE EXCEL >
OPCIONES
Familiz PRODUCTOS VARIODS ~
ARCHIVO CARGAR
~ Prowesdor PROVEEDORES VARIOS ~

Cddigo MNombre Unidad Modeda Costo | WA




2-2-4 Lista de Productos

Consulta e impresion.

2-2-5 Lista de Stock

Consulta e impresion.

2-2-6 Lista de stock valorizado
Consulta e impresion.

2-2-7 Lista de precios

Consulta e impresion.

2-2-8 Vendidos por mes

Consulta e impresion.

2-2-9 Mas vendidos

Consulta e impresion.

2-2-10 Ventas y Costos

Consulta e impresion.

2-2-11 Mas Vendidos por Cliente
Consulta e impresion.

2-2-12 Poner en CERO(0) el STOCK

Elimina todos los movimientos de stock para realizar un nuevo conteo.



2-2-13 Borrar con STOCK CERO(0)

Borra todos los productos que posean STOCK 0

2-2-14 Cantidad de Productos

Cuenta la cantidad de productos de mi tabla.



3 VENTAS

O ‘ Cl ‘ = ‘ = ‘ X ‘
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El menu de VENTAS contiene 8 opciones a saber: CLIENTES,
VENDEDORES, PRESUPUESTOS, PEDIDOS, REMITOS, FACTURAS,
COBRANZAS, SALIR.

3-1 CLIENTES

F cLIENTES ¥
OPCIONES
w | = 5
BUSQUEDA
| MNombre w
Cadigo  Mombre Teléfonos CULT Saldo
1 COMNSUMIDOR FIMNAL 0 0.00

En el actualizador de clientes, usted puede dar
de alta un cliente, editarlo o borrarlo. El botdn
de la izquierda anterior a la flecha de

salir despliega un menu de operaciones
adicionales y consultas.

CUENTA CORRIENTE

SALDOS DE CLIENTES

LISTADO DE CLIENTES

Vilv]iv]




3-1-1 Cuenta Corriente
Consulta e impresion.

3-1-2 Saldo de Clientes
Consulta e impresion.

3-1-3 Listado de Clientes

Consulta e impresion.

3-2 VENDEDORES

F veEnDEDORES

OPCIONES

B ¢ M

Mombre

Cddigo Mombre
1 VENTAS PROPIAS

Teléfonos




En el actualizador de vendedores, usted
puede dar de alta un vendedor, editarlo o
borrarlo. El botén de la izquierda anterior a
la flecha de salir despliega un menu de
operaciones adicionales y consultas.

3-2-1 Ventas

Consulta e impresion.

3-2-2 Pendientes

Consulta e impresion.

3-2-3 Listado de Vendedores

Consulta e impresion.

VvV

VEMNTAS

PEMDIEMTES

LISTADO DE VENDEDORES




3-3 PRESUPUESTOS

F-rreEsuPuEsTOS

OPCIONES

Rl @ & & o= = Vv = 5

BUSQUEDA
| Entre el |250212020 [+ | yel |25m¢r2020 Dv|

C T Suc Mimero Fecha Vence Cliente Total Fact. Pedi.

Desde esta opcidn usted puede ingresar un nuevo presupuesto,
eliminarlo, imprimirlo, exportarlo para convertirlo en una factura o un
pedido sin tener que redactar nuevamente los datos.

Tamt?ién puede consultar_ los presupuestos SENDIENTES DE PEDIDG
pendientes tanto de confirmar y ser

convertidos en pedido como de facturar. PENDIENTES DE FACTURAR
3-3-1 PENDIENTES DE PEDIDO

Consulta e impresion.

3-3-2 PENDIENTES DE FACTURAR

Consulta e impresion.



3-3-3 INGRESAR UN PRESUPUESTO

F-rrESuPUESTO

DATOS DEL COMPROBANTE DATOS DEL CLIENTE

N° 0001 Razén : | SANTIMOTEO S A | [c T

Fecha : 21/05/2020 [E+ Domicilie : | CMEL. DIAZ 2211 () CABA. CABA |

Vence : 20/06/2020 [+ N® Doc. : | 30546102231 Tipo : o 5

Productos v LV.A. ¢ Responsable Inscripto - Lista : GENERAL “

Desde : Venta : Contado v Vendedor : | YENTAS PROPIAS v

Hasta :

NUEVO ITEM

Codigo  Descripcion Detalle | Cantidad U. Medida Pracio Unitario %oBonif. Sub-Total 5 / LV.A. 0gL.V.A. Sub-Total C/ LV.A. Nuevo Producto

| | 1.000 | ynidades ~ 0.00 | 0.00 | 0.00 | 21~ | 0.00 | _

Cddigo Descripcion Cantidad Unidad Precio  %Bonific. Precio Unitario %IV A Total con VA

C150 CAMISOLIN IMPERMEABLE TALLE XKL 5000 unidades 300.00 10.00 270.00 21 1633.50

NOTAS TOTALES
NETO 1350.00
LV.A. 27% 0.00
LV.A. 21% 283.50
LV.A. 10,5% 0.00
LV.A. 5% 0.00
LV.A. 2,5% 0.00
TOTAL 1633.50

Usted puede ingresar la opciones de su presupuesto, algunas estan
predefinidas desde la carga del cliente y el producto, sin embargo puede
cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al cliente; si no esta
ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al

actualizador de clientes antes descripto.

Desde el botdn indicado con la letra C usted podra elegir otro cliente o
verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes.

Desde el botdn indicado con la letra P usted podra elegir un producto

Desde el botdn Nuevo Producto usted podra ingresar al administrador de
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo.




El botdn con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el
que tiene el signo — es para quitarlo.

Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.



3-4 PEDIDOS

F reDIDOS
OPCIONES

i X e, e\

)
BUSQUEDA

| Entreel (25022020 [~ |yel [25042020 [~ |

C T Suc Mimero Fecha ‘ence Cliente Total Fact.. Rem..

Desde esta opcidn usted puede ingresar un nuevo pedido, eliminarlo,
imprimirlo, exportarlo para convertirlo en una factura o un remito sin
tener que redactar nuevamente los datos.

También puede consultar los pedidos pendientes tanto de remitir y ser
convertidos en factura.

3-4-1 PENDIENTES DE REMITO
PEMDIEMTES DE REMITO

Consulta e impresion. PENDIENTES DE FACTURAR




3-4-2 PENDIENTES DE FACTURAR

Consulta e impresion.

3-4-3 INGRESAR UN PEDIDO

F- peDIDO

DATOS DEL COMPROBANTE

oot 3

DATOS DEL CLIENTE
Razén : |GALENO S.A - MITRE | C [*1

Domicilio : | BIE. MITRE 2553 () CABAC.ABA |

Vence : 20/06/2020 [E~ N? Doc. : | 30522428163 Tipo : " @

Productos v LV.A. ¢ Responsable Inscripto w Lista : GENERAL »

Desde : Venta : Contado v Vendedor : | YENTAS PROPIAS v

Hasta :

NUEVO ITEM

Codigo  Descripcicn Detalle | Cantidad U. Medida Precio Unitario gBonif. Sub-Total 5/ LV.A. 0oL.V.A. Sub-Total C/ LV.A. Nuevo Products

| | 1.000 | unidades 0.00 | 0.00 | 0.00 |21 v| 0.00 | _ |E|

Cadigo Descripcion Cantidad Unidad Precio  %Bonific. Precio Unitarioc %1 VA. Total con VA

Cc210 CAMISOLIN PROPA 30.000 unidades 189.00 10.00 170.10 21 6174.63

NOTAS TOTALES
NETO 5103.00
LV.A. 27% 0.00
LV.A. 21% 1071.63
LV.A. 10,5% 0.00
LV.A. 5% 0.00
LV.A. 2,5% 0.00
TOTAL 6174.63

Usted puede ingresar la opciones de su pedido, algunas estan
predefinidas desde la carga del cliente y el producto, sin embargo puede
cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al cliente; si no esta
ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al
actualizador de clientes antes descripto.

Desde el botdn indicado con la letra C usted podra elegir otro cliente o
verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes.

Desde el botdn indicado con la letra P usted podra elegir un producto



Desde el botdn Nuevo Producto usted podra ingresar al administrador de
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo.

El boton con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el
que tiene el signo — es para quitarlo.

Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.



3-5 REMITOS

F-rREmITOS

OPCIONES

] M & e O

BUSQUEDA

2J

Entreel (260212020 [~ | yel [260042020 (3~ |

C T Suc Mdmerao Fecha Cliente

Fact...

Desde esta opcidn usted puede ingresar un nuevo remito, eliminarlo,
imprimirlo, exportarlo para convertirlo en una factura sin tener que

redactar nuevamente los datos.

También puede consultar los remitos pendientes de facturar.

3-5-1 PENDIENTES DE FACTURAR

PEMDIEMTES DE FACTURAR




3-5-2 CONFIGURAR LA IMPRESION DE REMITOS

Desde el botdn con el engranaje, usted podra configurar la impresion del
remito ingresando los valores de fila y columna en donde deberan
imprimirse cada dato. Valores de fila y columna en cero (ambos) haran

gue ese dato no se imprima.

1 F COMFIGURAR IMPRESION DE REMITOS *
1 | Posician Descripcian Variable Fila Columna
1
| E Dia 6 0 0

E Mes 5] 0 0

E Afio ] 0 0

E Cadigo de Cliente 7 55 30

E Razdn Social 8 55 40

E Direccian ] 60 a0

E C.LLLT. 10 70 100

E Condicidn de VA 11 70 30

E Condicidn de Venta 12 70 150

C Fila de Inicio del Contenida nFilal 95 a

o Cédigo del Producto Presicne doble click izquierde para medificar fila y colurmna de impresién de la variable

C Descripcian 14 0 B0

c Cantidad 15 0 165

C Unidad 16 0 0

C Precio 17 0 0

c % de Bonificacidn 18 0 0

C Meto 20 0 0

c Alicuota |VA. 21 0 0

C VA 22 0 0

C Subtotal 23 0 0

P Motas al Pié 16 265 30

g v o3




3-5-3 INGRESAR UN REMITO

F-rReEmITOS 4
DATOS DEL COMPROBANTE DATOS DEL CLIENTE
N° 0001 Razon: | BIOGENESIS BAGO SA | [€ [+
Fecha : 21/05/2020 [+ Domicilio : | PANAMERICANAKM 38.5 (1619) GARIN CABA. |
Ne Doc. : | 30653399819 Tipo:  cumr ¥ @

Productos v LV.A. Responsable Inscripto “ Lista : | GEnERaL -

Desde : Venta : Contado v Vendedor : | yENTAS PROPIAS -

Hasta :

NUEVO ITEM
Codigo  Descripcign Detalle | Cantidad U. Medida Precio Unitario %oBonif. Sub-Total 5/ LV.A. 0oLV.A. Sub-Total C/ LV.A. Nuevo Products

| | 1.000 | unidades 000 ooof 00021 ] 0.00 | _
Cddigo Descripcion Cantidad Unidad Precio  %Bonific. Precio Unitario %I\ A Total con VA
C150 CAMISOLIN IMPERMEABLE TALLE XXXL 220.000 unidades 37.00 10.00 33.30 21 8864 .46

NOTAS

Usted puede ingresar la opciones de su remito, algunas estan
predefinidas desde la carga del cliente y el producto, sin embargo puede
cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al cliente; si no esta
ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al
actualizador de clientes antes descripto.

Desde el botdn indicado con la letra C usted podra elegir otro cliente o
verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes.

Desde el botdn indicado con la letra P usted podra elegir un producto
Desde el botdn Nuevo Producto usted podra ingresar al administrador de

productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo.

El botdn con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el
que tiene el signo — es para quitarlo.




Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.



3-6 FACTURAS

F racTuras X

DPCIONES
iy ] G aews e V@ S)
| Entre el |26022020 [~ | yel |25r04¢2020 Dv|

BUSQUEDA

C T Suc Nimero Fecha Cliente Total Saldo CAE Fecha CAE

Para poder confeccionar una factura electrénica, usted debera solicitar un
tiket de acceso que tiene una duracion de 12 horas y le permitira obtener
un codigo de autorizacidn electrénico (CAE) que debera ser impreso el pie
de la factura.

El tiket de acceso tiene este formato y no es otra cosa que una cadena de
caracteres con los sus datos de acceso, que se obtienen a partir de un
certificado digital que debera tramitar

en AFIP.



Generado : 26,/04,/2020 - T0&:53:36.252-03:00

Expira : 26/04/2020 - T20:53:36.252-03:00

Token:

PDO4bWwgdmVyc2lvbjliM SdwliBlomMvZ GluZz0iVVRGLT il HNOYWS kYW
vbmUSinllcyl/Pgodc3MviHZIcnNpb249(jlub Cl= CiAgl CASaWQg c3JjPSIDT
Jc2FhaG%tbywgTz1 BREICLCEDPUFSLCET RV IIQUxOVI CRVISOT VIV CAzM
Z¥SMzOTMDIzZO S gZHMOPSIDTj13c2ZILCBPPUFG SYVAS IEMSCVTITHV uaXF1Z
VOpZDOIMZYOMTOOOTUS Nyl gZ2VuX3RpbWUSIETODSMDESNTYIlGVEACF
B0aW1IPSIxNTg3OTO1 MIE2Ii8+ CiAgl CABLIBlemFOaWIUIHR S c G U3 mxvZ 2|
ulB2YWH1ZT0IZ3)hbnRIZC] = Citgl CAgl CAgPGxvZ 2 Iul GVud GIDeT Dikzhi2
OTMONTAYMzEiIIHNIcnZp¥2USIndzZmUilHY pZDOiUWVSSUFMT VNGV SPU
MVSWVOgMjAxMNzCyMzczMNESIENOPWHNIcnRhb G UxliBhdXRobW\W0a GokPS)j
bXMIIHIZ211d GhwZD0iMjliPgogl CaglCAgl CAglCAScmYsYXRpb25zPgoglC
AglCAaglCaglCAglCAgPHIIbGFIaW Ul GEleT OiMjAxMNzCyMzczMjEiIHIIbHRS
coUSjQiLz4KICAglCAglCAglCAgPCIIWxhd GlvbnM + Ciagl CAgl CAgPCDs
b2dpbjdKlCaglDwvb3BlemFlaWSuPgolL3Nzbz4kK

Sign:

TRMMUCUBTIZG4ZHEV R4 3smAeliQDatquwi 2968 HHAPRECSAg/3270z6g b 5i
KEPItMEGYI EXnxRAIIWIRgQTE=Hrmxh CUYUK =+ lvro/oRnchfP3 vk 5MINCZT
VduyS1ojtg+ gzFvd SZP5JKm3KUECY + eak) OBEMNvwikt)OBS7dG0UghiGl=

3-6-1 FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

Consulta e impresion PENDIENTES

PEMDIEMTES X CLIEMTE

3-6-2 FACTURAS PENDIENTES DE
COBRO POR CLIENTE

EXPORTAR A EXCEL

C.LT.I VEMTAS (RG3625)
Consulta e impresion
SUB-DIARIO DE LV.A.
3-6-3 EXPORTAR AL EXCEL

RETEMCIOMES

WEMNTAS X VEMDEDOR

Miviiviiviiviiviv]

Consulta e impresion

3-6-4 C.I.T.I. VENTAS (RG3685)

Consulta e impresion




3-6-5 SUBDIARIO DE 1.V.A.
Consulta e impresion

3-6-6 RETENCIONES

Consulta e impresion

3-6-7 VENTAS POR VENDEDOR

Consulta e impresion

3-6-8 INGRESAR UNA NUEVA FACTURAR

F racTurRAS

DATOS DEL COMPROBANTE DATOS DEL CLIENTE
Punto de Venta : 0001 Razdn : | CENTRO DE OJOSALBERTO CREMONASRL | C I-T_rl
Fecha : 21/05/2020 [~ Domicilio : |ANCHORENA1183 ()CABACABA |
Factura A v Ne Doc. : | 30654786379 Tipo : cutr v ].:[
Productos w LV.A. : Responsable Inscripto v Lista : GENERAL v
Desde : Venta : Contado w Vence : |21}.fg5}.f2020 @~ | @
Hasta : RemfComp.A. : | | Vendedor : | 1pp v
NUEVO ITEM
Cadigo  Descripcién Detalle | Cantidad U. Medida Precio sin LVLA.  %oBonif.  MNeto sin LV.A. %LV.A. SubTotal C /[ LV.A. Nueve Products
| || | 1.000 | unidades 0.00 | 0.00 | 0.00 | 21 V| 0.00 | - |E|
Cddigo Descripcion Cantidad Unidad Precio  %Bonific. Precio Unitarioc %1V A Total con [VA.
C170 CAMISOLIN TALLE L 20.000 unidades 991.00 10.00 891.90 21 21583.98
VARIOS nNOTAS RETEWMCIONES COMPROBANTE ASOCIADO TOTALES LWV.AS.
C.AE. Vencimiento del C.AE.

‘encimiento del HFFD 1?83800
| | | | NO GRAVADO 0.00
C.B.U. Alias C.B.U.
| 0124578125689562300154 | | Mi CBU |
MO de cupdn de pago con tarjeta
| | TOTAL | 21583.98

Usted puede ingresar la opciones de su factura, algunas estan
predefinidas desde la carga del cliente y el producto, sin embargo puede
cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al cliente; si no esta



ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al
actualizador de clientes antes descripto.

Desde el botdn indicado con la letra C usted podra elegir otro cliente o
verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes.

Desde el botdn indicado con la letra P usted podra elegir un producto

Desde el botdn Nuevo Producto usted podra ingresar al administrador de
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo.

El botdn con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el
que tiene el signo — es para quitarlo.

Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.

3-6-8-1 TIPOS DE Factura B »
COMPROBANTES Factura A
Mota de Dé]:u'r[:n:u A
Desde esta opcion usted podra E' dECfEdftD A
. . . dCCLMR
confeccionar los siguientes Motz de Debito B
comprobantes Nota de Crédito B
Factura C
Mota de Débito C
Factura A . Mota de Crédito C
Nota de Débito A Eactura M
Nota de Crédito A Nota de Débito M
Mota de Crédito M ]
Factura MiPyMEs (FCE) A
FacturaB Nota de Débito MiPyMEs (FCE) A
Nota de Debito B Nota de Crédito MiPyMEs (FCE) A
Nota de Crédito B Factura MiPyMEs (FCE) B
Mota de Debito MiPyMEs (FCE) B
Mota de Crédito MiPyMEs (FCE) B
Factura C Factura MiPyMEs (FCE) C
Nota de Deébito C Mota de Débito MiPyMEs (FCE) C
Nota de Crédito C Mota de Crédito MiPyMEs (FCE) C
Factura M

Nota de Débito M
Nota de Crédito M



Factura MiPyMEs A
Nota de MiPyMEs Débito A
Nota de MiPyMEs Crédito A

Factura MiPyMEs B

Nota de MiPyMEs Débito B
Nota de MiPyMEs Crédito B
Factura MiPyMEs B

Nota de MiPyMEs Débito B
Nota de MiPyMEs Crédito B
3-6-8-2 AFIP-WS

AFIP-WS

Verifica el funcionamiento de los servidores de AFIP. En caso de funcionar
correctamente recibira el siguiente mensaje:

Servidor App : OK
Servidor Db @ QK
Servidor de Autenticacion : OK

3-6-8-3 RECUPERA FE

RECUPERA
FE

Brinda la posibilidad de recuperar los datos de un comprobante desde los
servidores de AFIP, que haya sido borrado del sistema por error.



3-6-8-4 VER DE QUE FORMA SE COBRO UNA FACTURA

Da la posibilidad de ver rapidamente de que forma se cobro la factura
seleccionada, detallando los recibos, etc.



3-6-8-5 INGRESAR CHEQUES DESDE UNA FACTURA

Si usted hubiera elegido Cheques como forma de pago en la factura, el
sistema le permitira ingresarlos en ese momento. Presione el boton de
ingreso, e introduzca cuantos cheques quiera. Luego presione el botdn de
salir tara volver al administrador de facturas.

F CARTERA DE CHEQUES >
OPCIONES
INGRESO - I
Fecha Depdsito  Mamero Banco Crigen Destino Debe Haber
29/04/2020 3456 RIO CHEQUE PROPIO HERRAMIENTAS . 5000.00 5000.00
BUSQUEDA
Entre el [24/042020 [~ |yel 01052020 [~

Formulario para el ingresos
de Cheques. F- nueve cHeque %

Fecha Depdsito: [[osiz020 [~

Nimero: | |

Banco: | |

Origen: | COPPEL SA. |

Importe: | 4295 50 |
CULLT.: | |




3-7 COBRANZAS

F recieOsS e

OPCIONES

m = S 8 &V ==| 3
BUSQUEDA
| | Entreel [260222020 [~ | yel [26042020 [~ |

C T Sucursal Recibo Fecha Cliente Saldo Total

En la opcidn de cobranzas usted podra cancelar sus facturas, impactando
en el modulo de fondos: efectivo, cheques, pagos con tarjetas de crédito
y débito, transferencias, etc.

Desde el menu de opciones podra:

- Ingresar un nuevo recibo

- Eliminar uno existente

* imprimir un recibo

« Imputar ese pago a una o varias facturas

« Cancelar esa imputacion

« Ver que facturas se pagaron con ese recibo
« Obtener un listado de cobranzas



3-7-1 INGRESAR UN RECIBO

F racar e
DORDEN DE PAGD

HERRAMIENTAS GONZALES S.R.L. Fecha: ‘29:’“41'2020 ~| 0.Pago N°: 0001-00000001
DETALLE

Contado: | 0.00 ‘ Otras: | 0.00 |
Tarjeta de Crédito: | 0.00 ‘ Cheques: | 5000.00 |
Tarjeta de Débito: | 0.00 ‘ Retenciones: | 0.00 |

Tikets: | 0.00 | RG-830: | 0.00 |
Transferendias: | 0.00 ‘

CHEQUES  RG-830 RETENCIOMES

Ingreso Depdsito Mimerao Banco Importe Hueva
29/04/2020 29/04/2020 3456 RIO 5000.00

TOTAL CHEQUES
| 5000.00 |

TOTAL DEUDA

5000.00 | ‘ -19602.00 \/ @

Para ingresar un recibo usted solo debera ingresar los datos deseados;
cheques y retenciones y confirmar la operacion



3-7-2 IMPUTAR UN RECIBO

@

F-reciBOsS *

OPCIONES

A @ = | 8 & Vv = 3

BUSQUEDA
| | Entre el ‘29;02;2020 Dv|yel |29meu2020 Dv|

C T 3Sucursal Recibo Fecha Cliente Saldo Total
R X 00041 00000004 20/04/2020 COPPEL S.A. 1000.00 1000.00

Una vez ingresado un recibo puede verlo u operar con él desde el
administrador de cobranzas. Desde alli podra eliminarlo, imprimirlo, ver
que facturas se pagaron con el, emitir un listado; puede imputarlo a una
0 una serie de facturas total o parcialmente para llevar una cuenta
corriente ordenada de sus clientes. Vera que en el administrador el recibo
tiene un saldo igual a importe del mismo; quiere decir que no ha sido
imputado a ninguna factura. A medida que el recibo se vaya imputando a
diferentes comprobantes ira disminuyendo su saldo hasta quedar en cero.



De haber cometido un error, puedo anular la imputacién total y volver a
empezar presionando el boton

120

Para realizar una imputacion, primero debo marcar el recibo; téngase en
cuenta que los recibos se imputan uno a la vez a una o varias facturas.

Luego el sistema me mostrara los comprobantes pendientes de pago
pudiendo seleccionar con doble click y de a uno los deseados ingresando
el importe que deseo cancelar con ese recibo, pudiendo ser el importe
total del saldo o un parcial.

F- PEnDIENTES X
Saldo del Recibo para aplicar : $ 1000.00 \/ 8
C T Suc Mimero Fecha Total Saldo Pago

(] Ingresarunlr‘npnrte
F A 0001 00
Aplicar a: F A 0001-00000404

1000.00

Aceptar Cancelar




4 COMPRAS

O \ sil
CONFIG

PRODUCTOS VENTAS ‘ ‘

2p
fn
.

g

0]

¥ 8 3
2

El menl de COMPRAS contiene 4 opciones a saber: PROVEEDORES,

FACTURAS, PAGOS, SALIR.

4-1 PROVEEDORES

F PROVEEDORES

OPCIONES

@ HER
BUSQUEDA
| Mombre
Cadigo Mombre Teléfonos CLULT Saldo
1 PROVEEDORES VARIOS 20174237361 0.00
En el actualizador de proveedores, , usted
. CUENTS CORRIEMTE
puede dar de alta un proveedor, editarlo o
borrarlo. El botdn de la izquierda anterior a la SALDOS DE PROVEEDORES

flecha de salir despliega un menu de
operaciones adicionales y consultas.

LISTADC DE PROVEEDORES




4-1-1 Cuenta Corriente
Consulta e impresion.
4-1-2 Saldo de Proveedores

Consulta e impresion.

4-1-3 Listado de Proveedores

Consulta e impresion.

4-2 FACTURAS

F compras
i =V & = 9
BUSQUEDA

| Entreel (2900212020 [+ | yel 20042020 [~ |

c T Suc. NOmerao Fecha Proveedor Taotal Saldo

0002 00004432 29/04/2020 HERRAMIENTAS GONZALES SR.L.




Esta opcidn le permite ingresar comprobantes de compras, eliminarlos o
imprimirlos.
Con el botdn podra consultar la forma en que canceld una factura

O}

4-2-1 FACTURAS PENDIENTES DE
PAGO

PEMDIEMTES

PEMDIENTES X PROVEEDOR

Consulta e impresion T

C.LT.I. COMPRAS (RG3683)

4-2-2 FACTURAS PENDIENTES DE
PAGO POR PROVEEDOR

SUB-DIARIO DE 1WA,

RETEMCIOMNES

Vilviviivilviv]

Consulta e impresion

4-2-3 EXPORTAR AL EXCEL
Consulta e impresion

4-2-4 C.1.T.I. COMPRAS (RG3685)
Consulta e impresion

4-2-5 SUBDIARIO DE 1.V.A.
Consulta e impresion

4-2-6 RETENCIONES

Consulta e impresion



4-2-7 INGRESAR UNA NUEVA FACTURA

F rFacTuras *®

DATOS DEL COMPROBANTE DATOS DEL CLIENTE
Punto de Venta : 0001  Razén: | BIOGENESIS BAGO SA | [€ o
Fecha : 21/05/2020 G- Domicilio : | PANAMERICANAKM 38.5 (1619) GARIN CABA. |
Factura A “ NP Doc. : | 30653399819 Tipo : CUIT v [,,,]
Productos - LV.A. ¢ Responsable Inscripto » Lista : GENERAL »
Desde : Venta : Contado - Vence : |21m5};2020 E~ | 5
Hasta : Rem/Comp.A. : | | Vendedor : | yENTAS PROPIAS v
NUEVO ITEM
Cédige  Descripcicn Detalle | Cantidad U. Medida Precio sin LV.A.  %oBonif.  Neto sin LV.A. %L\V.A. SubTotal C/LV.A. Nueve Products
| || | 1.000 | inAEdEE 0.00 | 0.00 | 0.00 | 21 o | ooo| [+ [-] [p
Cédigo Descripcion Cantidad Unidad Precio  %Bonific. Precio Unitario %I\ A Total con VA
VARIOS NOTAS RETENCIONES COMPROBANTE ASOCIADO TOTALES LV.AS.
C.A.E. Vencimiento del C.A.E.

NETO 0.00
| | | | NO GRAVADO 0.00
C.B.U. Alias C.B.U.
| 0124578125689562300154 | | Mi CBU |
N© de cupdn de pago con tarjeta
| | TOTAL | 0.00

Usted puede ingresar la opciones de su factura, algunas estan
predefinidas desde la carga del proveedor y el producto, sin embargo
puede cambiarlas. Al ingresar se le solicitara que elija al proveedor; si no
esta ingresado puede hacerlo en ese momento; el sistema lo derivara al
actualizador de proveedores antes descripto.

Desde el botdn indicado con la letra C usted podra elegir otro proveedor
o verificar los datos del mismo ingresando al actualizador de clientes.

Desde el botdn indicado con la letra P usted podra elegir un producto

Desde el botdn Nuevo Producto usted podra ingresar al administrador de
productos antes descripto para verificar los datos o ingresar uno nuevo.

El botdn con el signo + es para agregar un producto al presupuesto y el
que tiene el signo — es para quitarlo.




Arriba y a la derecha se encuentran los botones de guardar y salir.
i IMPORTANTE!

Usted puede tener dificultades con algunas facturas de compras que
incorporan percepciones con diferentes alicuotas de I.V.A. cuyo
porcentaje no se encuentra bien detallado sobre que base se calcula.

Codigo  Descripcion Detalle | Cantidad U. Medida Precio Unitario %oBonif. Sub-Total 5 / LV.A. 0LV.A. Sub-Total C/ LV.A. Nuevo Producto
| | || | 1.000 | unidades v | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 71 v| 0.00 | | [p
Cddigo Descripcion Cantidad Unidad Precio  %Bonific. Precio Unitario %l VA Total con VA
1.000 unidades 5800.00 0.00 5800.00 21 7018.00
1.000 unidades 3000.00 0.00 3000.00 27 3810.00
VARIOS PERCEPCIONES cCOMPROBANTE ASOCIADO TOTALES LV.AS
Percep. 5.0.5.5. % poo| % 0.00
LV.A. 27%
Percep. Ganancias % 150 | % 132.00 810.00
Percep. LV.A. %o poo| % 0.00 LV.A. 21% 1218.00
LV.A. 10,5%
Percep. LB. %o poo| % 0.00 0.00
LV.A. 5%
Imp. Internos %o oo % 32.00 0.00
LV.A. 2,5%
Imp. Municipales % oo % 0.00 2 0.00
Otros Tributos % oo % 55.00 TOTAL | 219.00 |

Por eso el sistema acepta que deje el porcentaje en cero y simplemente
ingrese el valor de la retencion, de esa manera el importe total de la
factura podra coincidir con total precision.



4-2-7-1 TIPOS DE COMPROBANTES

Desde esta opcion usted podra
confeccionar los siguientes
comprobantes

Factura A
Nota de Débito A
Nota de Crédito A

Factura B
Nota de Débito B
Nota de Crédito B

Factura C
Nota de Débito C
Nota de Crédito C

Factura M
Nota de Débito M
Nota de Crédito M

Factura MiPyMEs A
Nota de MiPyMEs Débito A
Nota de MiPyMEs Crédito A

Factura MiPyMEs B
Nota de MiPyMEs Débito B
Nota de MiPyMEs Crédito B

Factura MiPyMEs B
Nota de MiPyMEs Débito B
Nota de MiPyMEs Crédito B

Factura B

Factura A

Mota de Debito A

Mota de Crédito A

Factura B

Mota de Débito B

Mota de Crédito B

Factura C

Mota de Débito C

Mota de Crédito C

Factura M

Mota de Debito M

Mota de Crédito M

Factura MiPyMEs (FCE) A

Mota de Debito MiPyMEs (FCE) A
Mota de Crédito MiPyMEs (FCE) A
Factura MiPyMEs (FCE) B

Mota de Debito MiPyMEs (FCE) B
Mota de Créedito MiPyMEs (FCE) B
Factura MiPyMEs (FCE) C

Motz de Debito MiPyMEs (FCE) C
Mota de Crédito MiPyMEs (FCE) C




4-2-7-2 VER DE QUE FORMA SE PAGO UNA FACTURA

Da la posibilidad de ver CE)‘rélpidamente de que forma se pago la
factura seleccionada, detallando las érdenes de pago, etc.

4-2-7-3 PAGAR UNA FACTURA CON CHEQUES

Si una factura de compras es abonada con uno o varios cheques
directamente desde su ingreso al administrador de facturas de compras,
seguramente usted eligié cheques como forma de pago, el sistema le
permitira retirarlos del administrador de cheques en ese momento.

Presione el botdn de ingreso, para ingresar un cheque propio al que
inmediatamente después le dara salida, o retire un cheque existente para
cancelar la factura. Tenga en cuenta que el o los cheques tendran que
cubrir el importe total de la factura ya que eligié cancelarla en su
totalidad con cheques. Para ingresar varios tipos de formas de pago o
pagos parciales, elija cuenta corriente como forma de pago y después
cancele la factura con una orden de pago.



F cARTERADE CHEQUES

OPCIONES
INGRESO ANULA RETIRA -3 I
Fecha Depdsito  Mamero Banco COrigen Destina Debe Haber
29/04/2020 3456 RIC CHEQUE PROPIC HERRAMIEMTAS .. 5000.00 5000.00
01/05/2020 3344 CREDICOP COPPEL SA o000 4295 50
BUSQUEDA

Entre el [01/04/2020 [~ | yel ‘29103;2(:20 B~




4-3 PAGOS

F- ORDENESDEPAGO ®

N W =3 S 8 & V = 5)

BUSQUEDA
‘ | Entre ol |29x0212020 D"|Ye| |29m442|32|:| |:|v|

C T Sucursal Recibo Fecha Proveedar Saldo Tatal

En la opcidn de pagos, usted podra cancelar sus facturas, impactando en
el modulo de fondos: efectivo, cheques, pagos con tarjetas de crédito y
débito, transferencias, etc.

Desde el menu de opciones podra:

Ingresar una nueva orden de pago

Eliminar una existente

imprimir una orden de pago

Imputar ese pago a una o varias facturas

Cancelar esa imputacion

Ver que facturas se pagaron con esa orden de pago
Obtener un listado de las ordenes de pago



4-3-1 INGRESAR UNA ORDEN DE PAGO

F rpacar e
ORDEN DE PAGD
HERRAMIENTAS GONZALES S.R.L. Fecha: [/I/04/2020 v| 0.Pago N°: 0001-00000001
DETALLE
Contado: | 0.00 | Otras: | 0.00 |
Tarjeta de Crédito: | 0.00 | Cheques: | 0.00 |
Tarjeta de Débito: | 0.00 | Retenciones: | 0.00 |
Tikets: | 0.00 | RG-830: | 0.00 |
Transferencias: | 0.00 |
CHEQUES RG-830 RETENCIONES
Ingreso Depdsito Mumerao Banco Importe Nuevo
TOTAL CHEQUES
| 0.00 |
TOTAL DEUDA
*
000| | -19602.00 v D

Para ingresar un recibo usted solo debera ingresar los datos deseados;
cheques y retenciones y confirmar la operacion

4-3-2 IMPUTAR UNA ORDEN DE PAGO

G,

Una vez ingresada una orden de pago puede verla u operar con ella
desde el administrador de pagos. Desde alli podra eliminarla, imprimirla,
ver que facturas se pagaron con ella, emitir un listado; puede imputarla a
una o una serie de facturas total o parcialmente para llevar una cuenta
corriente ordenada de sus proveedores. Vera que en el administrador de
pagos, la orden de pago tiene un saldo igual a importe de la misma;



quiere decir que no ha sido imputada a ninguna factura. A medida que la
orden de pago se vaya imputando a diferentes comprobantes ira
disminuyendo su saldo hasta quedar en cero. De haber cometido un
error, puedo anular la imputacion total y volver a empezar presionando el
bot6n

%

Para realizar una imputacion, primero debo marcar la orden de pago;
téngase en cuenta que las ordenes de pago se imputan uno a la vez a
una o varias facturas.

F ORDENESDEPAGO ¥

OPCIONES

H W &8 8 Q V =13

BUSQUEDA

| | Entreel (20022020 [+ |yel [20042020 [~ |

C T Sucursal Recibo Fecha Proveedor Saldo Total
R K 0001 Qoooooo 29/04/2020 HERRAMIEMNTAS GOMZALES S.R.L. 5000.00 5000.00

Luego el sistema me mostrara los comprobantes pendientes de pago
pudiendo seleccionar con doble click y de a uno los deseados ingresando
el importe que desea cancelar con esa orden de pago, pudiendo ser el
importe total del saldo o un parcial.




B Ingresar un Importe *
Aplicar a: F A0002-00004456

5000.00

Aceptar Cancelar

F- pENDIENTES
{Saldo de la Orden De Pago para aplicar : $ 5000.00 \/ oy
4 | -
i

C T Suc Mumera Fecha Total Saldo Pago

0002 | 00004456 | 2000412020 19602.00 19602.00




5 FONDOS

C) il

CONFIG ‘ PRODUCTOS VENTAS ‘ COMPRAS ‘ ‘ col

(]
EW

o 2 8 B 3

El menu de FONDOS contiene 4 opciones a saber: RETENCIONES,
CAJA, CHEQUES, CASH FLOW, SALIR.

5-1 RETENCIONES

F RETENCIONES X
OPCIONES

@ Vv = 9
BUSQUEDA
| Entre el 300312020 [~ ‘ yel ‘2910#2020 ij‘
C T Sucursal Mimera Fecha Cliente Detalle Debe Haber

Desde el actualizador de retenciones, usted podra ingresar, borrar
retenciones o consultar las retenciones.




5-1-1 INGRESAR UNA RETENCION

| F- NUEVA RETENCION X
! Nimero: [0
Fecha: 2010412020  [F+
Detalle:
Total:
v 2
Ingrese los datos de una nueva retencion y confirmela con v

Tenga en cuenta que desde los mddulos de ventas y compras las

retenciones y percepciones se actualizan automaticamente, agregandose
a este administrador.

Desde el menu de consultas se podra consultar las retenciones, y
exportar retenciones y percepciones al SIFERE.

EXPORTAR RETENCIOMES (SIFERE)

EXPORTAR PERCEPCIOMES (SIFERE)

LISTADO

Vvl




5-2 CAJA

PARCIAL X MEDIO DE PAGO
SALDO DE CAJA

Focaia *
OPCIONES

@ INGRESO | | SALIDA v EE _):]
Bisqueda y Orden
Todo w Contado ~ SALDOENCAJA S -13631.60
| Entre el 220412020 [~ | yel 200412020 [~ |
Fecha Descripcidn Medio de Pago Debe Haber
2710412020 CONSUMIDOR FINAL Contado 0.00 1718.20
2710412020 CONSUMIDOR FINAL Contado 0.00 1718.20
2910412020 HERRAMIENTAS GOMZALES S.R.L. Contado 13068.00 0.00
2910412020 HERRAMIENTAS GOMNZALES S R.L. Chequeis 5000.00 0.00
2910412020 COPPEL 5 A Transferencias 0.00 1000.00

Desde el administrador de movimientos de caja, usted podra realizar
ingresos y egresos de caja en forma manual y consultar los movimientos
entre fechas. También puede filtrar por forma de pago.

F NUEVO MOVIMIENTO

Fecha: EE0412020

Descripcion: |

Importe: |

Condicion Venta: | contado




5-3 CHEQUES

F CARTERA DE CHEQUES ¥
OPCIONES
Acreditado - —

@ INGRESA SALTDA ::am v == o I
BUSCAR
origen - | Entreel (21042020 [~ | yel [18092020 [~ |
Depdsitar MNimera Banco Origen Destino Debe Haber E
2910412020 3456 RIO CHEQUE PROPIO  HERRAMIENTAS ... 5000.00 5000.00 AN
01/0512020 3344 CREDICOP  COPPELSA 429550 [
20/05/2020 45677 CIUDAD 2MSRL 32670.00 [0
20/05/2020 32551 RIO 2MSRL 13721.40 [
20/05/2020 4343 RIO MIO 250000 [

Desde el administrador de cheques, usted podra ingresar o darle salida a
los cheques de su cartera.



5-3-1 INGRESO DE CHEQUES

F- nuEvo cHEQUE ¥

Fecha Depdsito: |@uwgugu B~

Nimero:

Banco:

Origen:

Importe: 0.00

C.ULT.:

Ingrese los datos y confirme la accidn con Y/

Usted puede ingresar un cheque propio y luego darle salida para que
quede el registro del movimiento



5-3-2 SALIDA DE CHEQUES

F- ENTRGAR CHEQUE X

Destino: |

v 2

Para darle salida a un cheque, solo indique a quien se lo entrego. Debe y
haber quedaran compensados y el mismo no estara disponible para
futuros pagos.



5-4 CASH FLOW

F- casHrow *®
PERIODO

RESULTADOS

Esta opcion brinda un cuadro E rocs >
resumen de la actividad toal de
su empresa. Mostrando los RESULTADOS
resultados de cruzar ventas y

cobranzas con compras y pagos.

Estos datos también se muestran
en forma grafica

. Vendido - 12.75 (20.00 %)
. Comprado - 32 67 (47.50 %)
. Cobrado - 4.44 (8.32 %

[l Feoeco- 1207 (2811 %)




6 UTILES

OPCIONES

6-1 Copia de seguridad

F COPIADESEGURIDAD et

OPCIONES

@® REALIZAR UNA COPIA DE SEGURIDAD O RECUPERAR UNA COPIA DE SEGURIDAD

Puntos de restauracion a la/s fechal/s indicadas

Datos al dia 24 de Abril de 2020 y a la hora 20:12:58
Datos al dia 24 de Abril de 2020 y a la hora 20:10:15
Datos al dia 24 de Abril de 2020 y a la hora 12:31:49
Datos al dia 23 de Abril de 2020 y a la hora 10:48:19

v 2

Permite crear un punto de restauracion de los datos del sistema que
luego puede ser usado para volver hacia atras con el flujo de informacion.

Solo se necesita seleccionar la opcion “realizar una copia de seguridad”
para crearla o “recuperar una copia de seguridad” para restaurarla.

Luego presione Y/ para confirmar o a para salir.



6-2 BackUp

Solo elija un destino, para crear — Buscercarpeta X
una Copla de Segundad de Su Elija una ubicadan
sistema

[ Este equipo "
4 Descargas
=| Documentos
I Escritoric
= Imagenes
J\. Musica
J Objetos 30
ﬁ Videos
=, Disco local (C:)
am DATOS (D:)
o Unidad de CD (F) W

Carpeta: | Este equipo

6-3 Reparar Tablas

Repara las tablas en caso de error de datos o agrega algun
campo por modificaciones del sistema

6-4 Crear Tablas
Crea alguna tabla faltante por modificaciones del sistema
6-5 Actualizar el sistema

Permite actualizar el sistema desde los servidores de MyASoft a
su version mas reciente



6-6 Ver videos de ayuda
Muestra los videos de ayuda para la correcta utilizacion del

sistema. (Version de menu tradicional; para el nuevo menu se
recomienda el uso de este manual)

7 DATOS

AcruaLzA

OPCIONES

7-1 Licencia

Muestra la licencia de uso del sistema
7-2 Acerca de ...

Datos de MyASoft u este sistema
7-3 Sistema

Datos Generales

7-4 Almacenamiento

Datos de la base de datos

7-5 Envienos un email

Contactenos via email



8 CONTABILIDAD

FACTUR-AR 5 incorpora un sencillo sistema de contabilidad general con
un ejemplo de plan de cuentas adaptables.

v X =

$
ail
| probucros | VENTAS | COMPRAS | FONDOS

EW

[TABILIDAD
- - .
i} Fi o2 3
L, - i i

8-1 PLAN DE CUENTAS



Fadue D4ST0E PMUEEALH
FLAN DECUENTAS

CUENT & CESRIFCION

1-00- 000 BCTING

1-0 k-0 BCTING CDRRIENTE

100 -0 (W E 2 T T =
1-0k-0a-mi AR EFETI

1-0k-00-m TR ETES (REDIT)
1-0k-0- I3 TR ETAS EEM
1-0k-0i-TH CHECLIES

1-0k-00-05 TEES

1-00-00-06 T ENEFERENCL LS EENCERLES
1-0k-0a-Io7 CRES

1-0k-0- T8 ERMOD MK

1-0-- 0 CLENTES & COERER
1-0k--mi CELDCFES PR VENTES
1-0k-B-T0 MERCACERIES

1-0-E-m1 FRODLCTCE ¥ S5 EIE
1-0-0d- 0 IVEA. .

1-0k-0d-mi L& CREDITO FISCRL
1-0k-5-I0 FETENCIOMNES EFECTTUADES
1-0k-E-ml FEENMCIOMNES & (TERER
-0k 0500 FERIERCIINES SFECTUADES
1-0k-0E-m1 FERLEFCIINES & (LHRER
00D 0 FASKG

2000 PASIN (TR EMTE

2-01-00- 000 CLENTES & PR
Z01-01-m1 FROWVEEDORES

20 L-E-m0 IVA. ]

Z0-E-mil LV.& DEITOFECAL
Z-01-E-00 FETENCINES FECHEIDES
Z0-E-m1 FEENCINES & FRGER
201~ FERCERCIONES FECHIDAS
2-01--mi FERIERCIINES & FRGER
300000 FATRIMINED

3010000 CARITAL

3010~ m0 AR TAL SUECFITG PASEDO
31 0000 RESLLTADC

3000~ 000 REERES

3001-m1 FEERWA LEGEL

0 -0 LN DAES MO CIST BUDES
I FESULTADD EERCICKNS ENTERIORES
-2 FESULTADD EERCICK) BCTUREL
A 00000 INGRETS

40 - D- 0 INGRESCS (RDMARKS

4-011- 00~ 000 TEFESE POR VENTES
4-01-01-m1 VENTES

500 (- (000 GESTS

50 k- 0- 00 SRS ORDMARKTS
5-01-00-000 CLETO CE WENTAS
5-0k-00-m0 CIMPRES

502 (0- 00 EESTUNS BDMIN STRATI

502 0 - 00 FETE DE

S-02-00-m0 LS

50200 -2 RS

503 (-0 GESTUS FMANCIERE

5030 - 00 TR EES ¥ COMISIONES
5-03-00-1 NERESES BENCERETS

En el libro diario, los asientos de compras y ventas se realizan mes a mes
automaticamente, pudiendo regenerarse a voluntad. A su vez, usted
puede ingresar cuantos asientos quiera.



F DIARIO GEMNERAL *
OPCIONES
im g e HIRED
M*A. Fecha ltem Cuenta Concepto Debe Haber
1 30/04/2020 1 1-01-02-001 DEUDORES . ASIENTOAUTOMATICO VENTAS .. 13745.60 0.00
1 30/04/2020 2 4-01-01-001 VENTAS ASIENTO AUTOMATICO VENTAS... 0.00 11360.00
1 30/04/2020 3 2-01-02-001 IVA DEBITO ... ASIENTOAUTOMATICO VENTAS... 0.00 2385.60
2 30/04/2020 1 1-01-01-001 CAJAEFECTI.. ASIENTOAUTOMATICO COBRA... 3436.40 0.00
2 30/04/2020 2 1-01-02-001 DEUDORES ... ASIENTOAUTOMATICO COBRA... 0.00 3436 40
3 30/04/2020 1 1-01-01-006 TRANSFERE... ASIENTOAUTOMATICO COBRA.. 1000.00 0.00
3 30/04/2020 2 1-01-02-001 DEUDORES ...  ASIENTOAUTOMATICO COBRA... 0.00 1000.00
4 30/04/2020 1 5-01-01-001 COMPRAS ASIENTO AUTOMATICD COMPR... 27000.00 0.00
4 3000442020 2 1-01-05-001 VA CREDIT.. ASIENTOAUTOMATICO COMPR... 5670.00 0.00
4 30/04/2020 4 2-01-02-001 PROVEEDOR... ASIENTOAUTOMATICO COMPR... 0.00 32670.00
5 30/04/2020 1 2-01-02-001 PROVEEDOR... ASIENTOAUTOMATICO PAGOA... 13068.00 0.00
5 30/04/2020 2 1-01-01-001 CAJAEFECTI... ASIENTOAUTOMATICO PAGDA. . 0.00 13068.00
6 30/04/2020 1 2-01-02-001 PROVEEDOR... ASIENTOAUTOMATICO PAGOA... 5000.00 0.00
6 30/04/2020 2 1-01-01-004 CHEQUES ASIENTO AUTOMATICO PAGOD A, . 0.00 5000.00
8-3 MAYOR

Se genera automaticamente.




Fecha: 04/05/2020 PRUEBASH.
MAYOR 1-01-01-001 CAJA EFECTIVO- EJERCICIO : 2020

ASIENTO FECHA ITEM CONCEPTO DEBE HABER SALDO
2 30/04/2020 1 ASIENTO AUTOMATICO COBRAMZA Abril 3436.40 0.00 -3436.40
5 30/04/2020 2 ASIENTO AUTOMATICO PAGO Abril 0.00 13068.00 9631.60

8-4 BALANCE

Fecha: 04/05/2020 PRUEBASH.
BALANCE EJERCICIO: 2020

CUENTA DEBE HABER SALDO

1-01-01-001 CAJA EFECTIVO 3436.40 13068.00 9631.60
1-01-01-004 CHEQUES 0.00 5000.00 5000.00
1-01-01-006 TRANSFEREN CIAS BANCARIAS 1000.00 0.00 -1000.00
1-01-02-001 DEUD ORES POR VENTAS 13745.60 4436.40 -9309.20
1-01-05-001 1.V.A. CREDITO FISCAL 5670.00 0.00 -5670.00
2-01-02-001 1.V.A. DEBITO FISCAL 18068.00 35055.60 16987.60
4-01-01-001 VENTAS 0.00 11360.00 11360.00

5-01-01-001 COMPRAS 27000.00 0.00 -27000.00




